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Об утверждении технологической
схемы   предоставления   муници-
пальной услуги «Выдача архивных
копий, архивных выписок по зап-
росам юридических и физических
лиц»
В соответствии с частью 1 статьи 12 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 16 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частями 3,4 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», постановлением администрации Александровского муниципального района Пермского края от 27.04.2017 № 177 «О внесении изменений в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Александровского муниципального района и подведомственными муниципальными учреждениями, утвержденный постановлением администрации Александровского муниципального района от 17 мая 2012 г. № 589 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг», постановлением администрации Александровского муниципального района Пермского края от 22.09.2015 г. № 1390 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц»,

администрация Александровского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Боевой путь» и обнародовать на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского муниципального района Пермского края aleksraion.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации района Е.Н. Буленкову.

Глава муниципального района –

глава администрации Александровского

муниципального района 






С.В. Богатырева








УТВЕРЖДЕНА








постановлением








администрации района








от 19.09.2017 № 392
АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ АЛЕКСАНДРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

Форма типовой технологической схемы муниципальной услуги 

«Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Архивный отдел администрации Александровского муниципального района

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	5940500010000020914

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц


	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц


	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Александровского муниципального района № 1390 от 22.09.2015 г.


	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Нет


	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь;
Портал государственных и муниципальных услуг;

Официальный сайт архивного отдела Александровского муниципального района.

	
	
	

	
	
	


	Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге 



	№
	Наименование 

муниципальной услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  муници-пальной услуги
	Основания приостановления предоставления муници-пальной услуги
	Срок приостановления предоставления муници-пальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

 
	 30 календарных дней
	 30 календарных дней

 
	См.ниже1
	См.ниже2
	нет
	нет
	 нет

 
	    ____

 
	   ____
	См. ниже3
	См. ниже4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  1 Основания для отказа в приеме документов

1. Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение архивной выписки, копии.
2. Отсутствие у заявителя одного или нескольких документов, необходимых для получения архивной выписки, копии.
3. Отсутствие в заявлении заявителя наименования юридического лица (для граждан - фамилии, имени и отчества), почтового или/ и электронного адреса заявителя.
4. Отсутствие в заявлении, представленном в электронном формате электронной цифровой подписи.
5. Представление заявителем документов, имеющих приписки и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2 Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение архивной выписки, копии.
2. Отсутствие у заявителя одного или нескольких документов, необходимых для получения архивной выписки, копии.
3. Отсутствие в заявлении заявителя указания предмета запроса и хронологии запрашиваемой информации.
4. Отсутствия документов, необходимых для исполнения запроса.

3 Способ обращения за получением муниципальной услуги

1. Орган местного самоуправления муниципального образования Пермского края.
2. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
3. Официальный сайт архивного отдела администрации Александровского муниципального района (www.aleksarhiv.ru).
4. Почтовая связь.

   4 Способ получения результата муниципальной услуги

1. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, на бумажном носителе.
2. МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа местного самоуправления, предоставляющего услугу.
3. Официальный сайт архивного отдела администрации Александровского муниципального района (www.aleksarhiv.ru).
4. Почтовая связь.

	
	Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение мун. услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

	1
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические

лица
	- заявление,

- паспорт гражданина


	См.ниже1
	Представитель заявителя может подать заявление при наличии  доверенности, подтверждающей его право на получение информации
	Лица, имеющие доверенность
	- доверенность,

- паспорт 
	- действующая на период подачи заявления доверенность, подтверждающая право на получение информации;

- документ, подтверждающий полномочия лица (паспорт заявителя)


  1Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя на получение муниципальной услуги

1. Заявление рассматривается при наличии в нем:

- наименования юридического лица (для граждан – фамилии, имени и отчества);

- почтового или/и электронного адреса заявителя;

- указания предмета запроса;

- хронологии запрашиваемой информации.

2. Документ, подтверждающий полномочия лица (паспорт гражданина).

Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

мун. услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

	1
	- заявление на предоставление муниципальной услуги;

- документ, удостоверяющий личность;

- действующая на период подачи заявления  доверенность, подтверждающая право на получение

информации
	
	- заявление на предоставление муниципальной услуги;

- документ, удостоверяющий личность

(паспорт);

- документ, подтверждающий права заявите-

ля на получение запрашиваемой информации 
	- заявление (подлинник), формирование в дело; 

- паспорт (копия), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;

- доверенность (копия) 
	Не предусмотрено
	- заявление (написанное разборчивым почерком, без сокращений);

- паспорт(копия) - действующая на период подачи заявления  доверенность, выданная в установленном порядке, подтверждающая право представлять интересы доверителя
	См. ниже
	См. ниже


	
	Приложение 1

	
	к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача архивных копий, архивных выписок  по запросам юридических и физических лиц»

	
	

	
	Архивный отдел администрации

	
	Александровского муниципального района

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и
физических лиц



	

	от
	

	

	проживающего(ей)
	

	

	Тел.дом./раб./сот.
	

	         Прошу выдать (нужное подчеркнуть) копию постановления /решения/ договора купли - продажи / дарения / завещания, акта ввода в эксплуатацию, выписку из похозяйственной книги и др. в _____ экз.

	название администрации/сельского Совета
	

	

	Дата принятия документа, № документа/годы принятия документа
	

	

	Ф.И.О. собственника, пользователя, арендатора
	

	

	Документ необходим для
	

	

	«
	
	»
	
	2017 г.
	

	

	Личная подпись
	
	

	

	Документ (отрицательный ответ) получил
	

	
	(личная подпись)

	
	
«
	
	»
	
	2017 г.


	ОБРАЗЕЦ
	Приложение 2

	
	к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача архивных копий, архивных выписок  по запросам юридических и физических лиц»

	
	

	
	Архивный отдел администрации

	
	Александровского муниципального района

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче архивных копий, архивных выписок  по запросам юридических и физических лиц

	

	от
	Иванова Ивана Ивановича

	

	проживающего(ей)
	Пермский край, Александровский район, пос. Яйва, 

	ул. Ленина д. 1, 618340

	Тел.дом./раб./сот.
	

	         Прошу выдать (нужное подчеркнуть) копию постановления /решения/ договора купли - продажи / дарения / завещания, акта ввода в эксплуатацию, выписку из похозяйственной книги и др. в __3__ экз.

	название администрации/сельского Совета
	администрации г. Александровска

	

	Дата принятия документа, № документа/годы принятия документа
	15.04.1992

	№ 59, г. Александровск, ул. Ленина, д. 5

	Ф.И.О. собственника, пользователя, арендатора
	  Иванов Иван Иванович

	  

	Документ необходим для
	 регистрации земельного участка 

	

	«
	18
	»
	 сентября
	2017 г.
	

	

	Личная подпись
	  Иванов
	

	

	Документ (отрицательный ответ) получил
	                  Иванов

	
	(личная подпись)

	
	
«
	17
	»
	октября
	2017 г.


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование «подуслуги» n

	
	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 


     Муниципальная услуга «Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц » не предполагает межведомственное информационное взаимодействие

Раздел 6. Результат муниципальной услуги

	№
	Документ/докумен-ты, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги 
	
	
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	
	
	
	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

	1
	- архивная копия;

- архивная выписка; 

- выдача ответа об отказе в предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц
	Архивная копия1 ;

Архивная выписка 2; 

Ответ об отказе в предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц3
	- наличие документов на хранении в арх.отделе для подготовки арх. копии, выписки (положительный результат);

- отсутствие документов в арх. отделе необходимых для подготовки арх.копии, выписки (отрицательный результат)
	См. ниже (архивная копия)4;

См. ниже (архивная выписка)5;

См.ниже (ответ об отказе в предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц)6 


	См. ниже (образец архивной копии)7;

См. ниже (образец архивной выписки)8;

См. ниже (образец ответа об отказе в предоставлении архивный копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц)9
	
	
	См.ниже10
	5 лет

Ст. 183-б

(в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов)
	5 лет

Ст. 183-б

(в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов)


 1Архивная копия
На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются и на месте скрепления заверяются печатью архива и подписью его руководителя или уполномоченного должностного лица.

 2Архивная выписка
Архивная выписка составляются с обозначением названия информационного документа "Архивная выписка". В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием.

В примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие повреждения текста и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами "Так в тексте оригинала", "Так в документе". После текста архивной выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа.

Аутентичность выданных по запросам архивных выписок удостоверяется подписью руководителя архива или уполномоченного должностного лица и печатью архива (для муниципального архива, не являющегося юридическим лицом, - печатью органа местного самоуправления).

 3Ответ об отказе в предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

При отсутствии в архиве архивных документов, необходимых для исполнения запроса, на бланке архива составляется ответ, подтверждающий неполноту состава архивных документов по теме запроса. При необходимости ответ может быть заверен печатью архива.

	                              4Форма документа

(архивная копия)

	


АРХИВНАЯ КОПИЯ

ОСНОВАНИЕ: Ф.93. Оп.1. Д.170. Л.20 об.

Заведующего отделом                                                              А.Ю. Попова

Специалист 1 категории                                                           Т.В Косожихина

15.09.2015 г.


5Форма документа

(архивная выписка)
	

	_____________________________________________________

(название архива)

_______________________________________________________________

(почтовый индекс, адрес)

(телефон, факс)

(адресат)

                                                                                                                                           


АРХИВНАЯ ВЫПИСКА

_____________ №________

                (дата)

На № ________ от________

Основание:______________________________________________________

Руководитель органа                                    _________         __________________

                                                                          (подпись)        (расшифровка подписи)

                                                                                       Печать
Исполнитель                                                 ________          __________________

                                                                         (подпись)       (расшифровка подписи)

телефон

	6Форма документа (ответ об отказе в предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц)

	 


	______________________________________________________________

(название архива)

_______________________________________________________________

(почтовый индекс, адрес)


	
	

	(телефон, факс)
	
	(адресат)


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель

тел.

7 ОБРАЗЕЦ                                                                       

	                              

	



АРХИВНАЯ КОПИЯ

ОСНОВАНИЕ: Ф.93. Оп.1. Д.170. Л.20 об.

Заведующего отделом                                                              А.Ю. Попова

Специалист 1 категории                                                           Т.В. Косожихина

15.09.2015 г.

8 ОБРАЗЕЦ                                                                       

	                              

	


Администрация Александровского                                          Петровой В.И.
           муниципального района                                                   ул. Островского, д. 57,
                Пермского края                                                             г. Александровск

                                                                                                          Пермский край, 618320

          АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

ул. Ленина, д.20а г. Александровск, 

           Пермский край, 618320

тел.(34274) 3 68 23, факс (34274) 3 57 99

        E-mail: arhiv618@yandex.ru
	
	
	


АРХИВНАЯ ВЫПИСКА
_18.09.2015_  № _238/274_

На №   _ 238_  от   _02.09.2015_
Государственный герб
Российской Федерации (России)

Администрация города Александровска

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 27.02.96                                                                                                            № 77

О предоставлении земельных участков

гражданам для индивидуального жилищ-

ного строительства.


В соответствии с Законом РФ от 23.12.92 г. № 4196-1 «О праве граждан РФ на получение в частную собственность и на продажу земельных участков для ведения личного подсобного и дачного хозяйства, садоводства и индивидуального жилищного строительства» и рассмотрев заявления граждан постановляю:


1. Предоставить на основании договоров на передачу и продажу квартир (домов) в собственность граждан бесплатно земельные участки для индивидуального жилищного строительства:

                              а)   в частную собственность следующим гражданам:

  …  - Петровой Валентине Ивановне (инв.дело № 1479 от 22.08.95 г.), проживающей по ул. Островского  57, площадью 425 кв.м по тому же адресу; …

Глава администрации города                     подпись                                 И.А.Рязанцев

                                                        печать                                                                     

ОСНОВАНИЕ: Ф. 140. Оп. 1. Д.68. Л.134-135.

Заведующий отделом                                                                         А.Ю. Попова

Специалист 1 категории                                                                     Т.В. Косожихина

9 ОБРАЗЕЦ                                                                       

	                              

	


Администрация Александровского                                          Егоровой М.И.

           муниципального района                                                   ул. Халтурина, д. 3-70,
                Пермского края                                                             г. Александровск

                                                                                                          Пермский край, 618320

          АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

ул. Ленина, д.20а г. Александровск, 

           Пермский край, 618320

тел.(34274) 3 68 23, факс (34274) 3 57 99

        E-mail: arhiv618@yandex.ru
	
	
	


_18.09.2015_  № _425/383____

На №   _ 425_  от   _01.09.2015_
Сообщаем, что постановление администрации Яйвинского поссовета № 25 а от 11.02.1992 года в архивный отдел на хранение не поступало.

Заведующий отделом                                                                                  А.Ю. Попова

Т.В. Косожихина

3 68 23

 10Способ получения результата

- в органе местного самоуправления, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовая связь.
Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

	Наименование административной процедуры 

	1
	 Прием, регистрация заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги
	 Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов к нему;

После проверки заявления специалист отдела:

- регистрирует заявление в день его поступления;

- направляет уведомление об отказе в приеме документов.


	Срок исполнения муниципальной услуги «Выдача  архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц» 30 календарных дней со дня регистрации заявления в архивном отделе;

Ответ об отказе в выдаче архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц должен быть направлен не позднее чем через 3 рабочие дня со дня предоставления заявления и документов


	 Архивный отдел администрации Александровского муниципального района;

МФЦ


	 Регистрация заявления:

- проставляется  штамп архивного отдела (входящая корреспонденция); 

- запись в журнал входящей корреспонденции;

- регистрация  в комп. программе «Учет обращений граждан и организаций»

Уведомление об отказе готовится на бланке архивного отдела с использованием  ПК и принтера
	 Форма уведомления об отказе в приеме документов1 ;

Образец уведомления об отказе в приеме документов2 

	2
	 Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги

(рассмотрение документов)
	 - Специалист отдела устанавливает предмет обращения;

- готовит, подписывает руководителем отдела и регистрирует ответ об отказе в предоставлении арх.копии, выписки;

- подготовка, подписание и регистрация архивной копии, выписки
	
	 Архивный отдел администрации Александровского муниципального района
	 - просмотр списка фондов архивного отдела администрации Александровского района;

- просмотр описей дел архивных документов;

- работа с архивными документами (поиск данных для исполнения запроса);

-подготовка архивной выписки на бланке архивного отдела с использованием ПК и принтера;

- подготовка архивной копии с использованием ПК и принтера
	 Форма ответа об отказе в предоставлении архивной справки3 ;

Образец ответа об отказе в предоставлении архивной копии, выписки4

	3
	Предоставление Заявителю архивных копий, выписок или выдача (направление) ответа об отказе в предоставлении архивных копий, выписок
	- архивная копия;

- архивная выписка;

- ответ об отказе в предоставлении архивной копии, выписки
	
	Архивный отдел администрации Александровского муниципального района;

МФЦ
	- архивная копия, выписка (выдается на (бумажном носителе);

- ответ об отказе в предоставлении архивной копии, выписки (выдается на бумажном носителе)
	Форма и образец архивной копии, выписки представлена в разделе 6 «Результат муниципальной услуги»


	1Форма уведомления об отказе в приеме   документов

	 


	______________________________________________________________

(название архива)

_______________________________________________________________

(почтовый индекс, адрес)


	
	

	(телефон, факс)
	
	(адресат)


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель

тел.


	2ОБРАЗЕЦ 

Администрация Александровского

муниципального района 

Пермского края

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

ул. Ленина, д.20а г. Александровск,

Пермский край, 618320

тел.(34274) 3 68 23, факс (34274) 3 57 99

E-mail: arhiv618@yandex.ru


	                                                 
	            Петровой  М.И.

            ул. Халтурина, д. 3-70

            г. Александровск

            Пермский край, 618320            


___18.09.2015__№___758_____

На № ___501_____от _01.09.2015

Сообщаем, что архивную копию договора купли-продажи дома по ул. Советская 126, выдать вам не представляется возможным, так как к вашему заявлению не приложен документ, подтверждающий ваше право на получение запрашиваемой информации.

Заведующий отделом                                                                                    А.Ю. Попова

Т.В. Косожихина

3 68 23

	3Форма документа (ответ об отказе в предоставлении архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц)

	 


	______________________________________________________________

(название архива)

_______________________________________________________________

(почтовый индекс, адрес)


	
	

	(телефон, факс)
	
	(адресат)


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель

тел.

4 ОБРАЗЕЦ 

Администрация Александровского                                          Егоровой М.И.

           муниципального района                                                   ул. Халтурина, д. 3-70,
                Пермского края                                                             г. Александровск

                                                                                                          Пермский край, 618320

          АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ

ул. Ленина, д.20а г. Александровск, 

           Пермский край, 618320

тел.(34274) 3 68 23, факс (34274) 3 57 99

        E-mail: arhiv618@yandex.ru
	
	
	


_18.09.2015_  № _425/383____

На №   _ 425_  от   _01.09.2015_
Сообщаем, что постановление администрации Яйвинского поссовета № 25 а от 11.02.1992 года в архивный отдел на хранение не поступало.

Заведующий отделом                                                                                  А.Ю. Попова

Т.В. Косожихина

3 68 23

Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление муницип.услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муницип.услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муницип.услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача архивных копий, архивных выписок по запросам юридических и физических лиц

	нет
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания муниципальной услуги
	              _____
	нет 
	нет


Рассылается: дело, архивный отдел, Буленковой Е.Н, редакция газеты «Боевой путь, сайт АМР, юр.отдел, прокуратура.
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