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В соответствии с требованиями статьи 108 Трудового кодекса Российской Федерации, абзацем вторым пункта 1.5 приказа Минобрнауки России от 11.05.2016 № 536 «Об утверждении Особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и иных работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность», с целью организации питания сотрудников муниципальных дошкольных образовательных учреждений Александровского муниципального района,

администрация Александровского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое положение об организации питания сотрудников муниципальных дошкольных образовательных учреждений Александровского муниципального района.

2. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Александровского муниципального района aleksraion.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Александровского муниципального района Е.В. Истомину.

Глава муниципального района -
глава администрации Александровского
муниципального района 






С.В. Богатырева
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от 23.05.2017 № 222
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации питания сотрудников муниципальных  
дошкольных образовательных учреждений Александровского муниципального района 

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями статьи 108 Трудового кодекса Российской Федерации, абзацем вторым пункта 1.5 приказа Минобрнауки России от 11.05.2016 № 536 «Об утверждении Особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и иных работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность», письмом  МинПроса РСФСР от 16 февраля 1981 г. № 46-м «О порядке организации питания сотрудников общеобразовательных школ-интернатов, детских домов, специальных школ-интернатов для детей с дефектами умственного и физического развития, интернатов при школах с полным государственным обеспечением, санаторно-лесных школ, санаторных школ-интернатов, специальных школ для детей и подростков, нуждающихся в особых условиях воспитания, дошкольных учреждений», с целью организации питания сотрудников муниципальных  дошкольных образовательных учреждений Александровского муниципального района (далее – ДОУ).
1.2. Настоящее положение устанавливает порядок организации питания сотрудников ДОУ.
2. Учет питания, поступления и контроля денежных 

средств на продукты питания

2.1. Сотрудники, желающие питаться в ДОУ, обращаются к заведующему учреждения с письменным заявлением.

2.2. Заведующим ДОУ издаётся приказ о зачислении сотрудников на питание.

2.3. Заведующий ДОУ, при формировании закупочных процедур обязан учитывать количество продуктов питания с учетом количества сотрудников учреждения, заявившихся на питание.
2.4. Закупка продуктов питания осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2.5. Организация питания сотрудников ДОУ осуществляется из средств внебюджетного счёта. За питание сотрудники полностью оплачивают стоимость  продуктов по себестоимости.

2.6. Оплата за питание сотрудниками производится авансовым методом на предстоящий месяц путём зачисления денежных средств на внебюджетный счёт ДОУ. Предварительное начисление оплаты за питание производится должностным лицом, ответственным за своевременное внесение денежных средств на питание на внебюджетный счёт, назначенным приказом заведующего ДОУ. Ежемесячно табель по питанию сотрудников направляется в бухгалтерии, обслуживающие ДОУ. Централизованные бухгалтерии, где производятся расчёты сумм, потраченных на питание каждого сотрудника. 

2.7. Централизованные бухгалтерии, сверяя данные, осуществляют контроль рационального расходования внебюджетных средств.

2.8. Особенность учета затрат должна быть отражена в учетной политике образовательного учреждения.

3. Организация питания сотрудников

3.1. Установление обеденного перерыва и его оптимальная продолжительность во время рабочей смены зависит от характера организации производственного процесса и условий труда. Время предоставления перерыва для питания и его конкретная продолжительность устанавливаются правилами внутреннего трудового распорядка. 

3.2. Частота приёма пищи регламентируется локальным актом ОУ. 

3.3. Приём пищи воспитателем группы может осуществляться одновременно с детьми с целью наглядного показа навыков приёма пищи и формирования культуры поведения за столом. Помощник воспитателя принимает пищу по окончании приёма пищи детьми в установленный час обеденного перерыва.

3.4. Приём пищи другими сотрудниками ДОУ осуществляется в специально отведённом месте в установленный час обеденного перерыва для отдыха, определённого приказом заведующего ДОУ в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка ДОУ. 

4. Организация работы  пищеблока

4.1. Формирование рациона сотрудников формируется на основании детского меню.

4.2. В меню-требование на выдачу продуктов питания (Ф. № 0504202  ОКУД) вносятся данные о расходе продуктов для организации питания сотрудников в специально отведённые колонки «Для обслуживающего персонала».
4.3. Меню-требование является основным документом для приготовления на пищеблоке пищи для сотрудников.

4.4. Вносить изменения в утверждённое меню без согласования с заведующим ДОУ запрещается.

4.5. Сотрудник пищеблока, назначенный приказом заведующего ДОУ, ежедневно ведёт учёт питающихся сотрудников с занесением данных в Табель по питанию сотрудников и информирует должностное лицо, ответственное за составление меню-требования, о количестве заявленных порций для питания сотрудников накануне предшествующего дня, указанного в меню.

4.6. Обед для сотрудников варится в общем котле вместе с продукцией для питания воспитанников. Продукция для питания сотрудников отбирается в отдельную посуду в соответствии с количеством питающихся сотрудников и объёмом разовых порций. Объем пищи и выход готовых блюд для сотрудников должны строго соответствовать данным, указанным в меню-требовании.

Выдача пищи для питания сотрудников, работающих на группах, осуществляется по графику выдачи готовой пищи на группы. Выдача пищи для питания сотрудников, не работающих на группах, осуществляется после выдачи готовой продукции для детей на все возрастные группы.

5. Ответственность за организацию питания сотрудников

5.1. Заведующий ДОУ несёт персональную ответственность за организацию питания, в том числе за состояние технологического оборудования пищеблока, за организацию контроля ассортимента и качества продукции, за предоставление питания сотрудникам, в соответствии с настоящим положением.

Рассылается: дело, управление образования - 2, дошкольные образовательные учреждения ( по списку), сайт АМР, МКУ «Финансовый центр ОУ», прокуратура
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