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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача уведомлений о регистрации (отказе в регистрации) 
заявлений о проведении общественной экологической экспертизы»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомлений о регистрации (отказе в регистрации) заявлений о проведении общественной экологической экспертизы» на территории Александровского муниципального района (далее соответственно - Регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур), порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальных служащих), участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды», установленного пунктом 9 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. В качестве заявителей выступают общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - Заявитель).
1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет сектор по экологии и природопользованию администрации Александровского муниципального района (далее - Сектор).

Информация о работе Сектора приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту.
1.3.2. В предоставлении данной муниципальной услуги участвует краевое государственное автономное учреждение "Пермский краевой многофункциональный центр" (далее - МФЦ).

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.
1.3.3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1.3.3.1. в Секторе:

при личном обращении;

на информационных стендах;

по телефонам;

по письменному заявлению;

по электронной почте;

1.3.3.2. в МФЦ:

при личном обращении;

на информационных стендах;

по телефонам;

1.3.3.3. на официальном сайте Александровского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.aleksraion.ru;

1.3.3.4. на официальном Интернет-сайте МФЦ www.mfc.permkrai.ru.
1.3.4. При личном обращении консультации проводятся специалистами Сектора либо МФЦ по следующим вопросам:

состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, муниципальные служащие Сектора, специалисты МФЦ не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

Консультации предоставляются при личном обращении Заявителя в Сектор либо в МФЦ.

Консультации осуществляются бесплатно.

1.3.5. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие порядок регистрации проведения общественной экологической экспертизы;

извлечения из текста настоящего Регламента (информация о сроках предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, схема порядка предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц);

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

график приема Заявителей должностными лицами Сектора.

1.3.6. Подача в Сектор письменных заявлений осуществляется следующими способами:

с доставкой по почте с почтовым уведомлением;

путем личного обращения Заявителя в Сектор.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача уведомлений о регистрации (отказе в регистрации) заявлений о проведении общественной экологической экспертизы».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Сектор. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача уведомлений о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

выдача уведомлений об отказе в регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 
7 рабочих дней со дня поступления полного пакета документов в Сектор.
Заявление о проведении общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Федеральный закон от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Представляемые Заявителем лично:

заявление о проведении общественной экологической экспертизе (далее - Заявление) по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту;

копия устава Заявителя, основным видом деятельности которого является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы.
2.6.2. Запрашиваемые Сектором самостоятельно: 
копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения).

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Сектор по собственной инициативе.
2.7. В Заявлении должны быть приведены полное наименование, юридический адрес, адрес фактического местонахождения, характер предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы.

2.8. Истребование у Заявителя документов, не предусмотренных 2.6, 2.7 настоящего Регламента, является незаконным.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

предоставление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента;
отсутствие в Заявлении обязательных реквизитов;

наличие в Заявлении зачеркиваний или исправлений, позволяющих неоднозначно трактовать текст;

невозможность прочтения Заявления;

отсутствие в Заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

непредставление Заявителем в установленный пунктом 3.1.1 настоящего Регламента срок оригинала документов, если Заявление направлялось по электронной почте.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
проведение ранее дважды общественной экологической экспертизы в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

подача Заявления в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за регистрацией Заявления;

несоответствие устава общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, требованиям  пункта 1.2.1 настоящего Регламента;

несоответствие Заявления требованиям, предусмотренным пунктом 2.7 настоящего Регламента.

2.11. Должностные лица Управления несут ответственность за незаконный отказ в регистрации Заявления.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.14.2. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано мебелью, обеспечивающей Заявителю возможность для ожидания приема (предоставления муниципальной услуги). В помещении, где оказывается муниципальная услуга, размещаются информационные стенды, имеющие карманы формата А4, заполняемые образцами запросов о предоставлении муниципальной услуги. Центральное место на стендах отводится информированию Заявителей о перечнях документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сроке ее предоставления, сроках административных процедур. Допускается размещение на стендах и иной информации, содержащейся в настоящем Регламенте. Выделяются отличным от основного текста шрифтом основания отказа в приеме Заявления и отказа в предоставлении муниципальной услуги. Допускается оформление указанной информации в виде тематической папки. Заявителю отводится специальное место, оснащенное письменными принадлежностями (бумага, ручки), для возможности оформления Заявления.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании и составляет не менее 3.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности являются:

открытость информации о предоставлении муниципальной услуги;

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показателями качества являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб.

III. Состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур
3.1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги.

3.1.1. Основанием начала административной процедуры приема и регистрации Заявления и документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги, является поступление в Сектор от Заявителя письменного либо электронного Заявления (на личном приеме, через доверенное лицо, почтовым отправлением, по электронной почте, МФЦ).

К Заявлению, направленному по электронной почте в виде электронного документа, Заявителем прикрепляются отсканированные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги. В течение 3 рабочих дней после направления электронного Заявления и отсканированных документов Заявителем должны быть представлены оригиналы документов, указанных в 2.6, 2.7 настоящего Регламента.

Ответственным за осуществление данной административной процедуры является специалист Сектора, ведущий прием Заявителей и прием электронных сообщений.

3.1.2. Специалистом Сектора, ведущим прием Заявителей и прием электронных сообщений, осуществляется:

прием и прочтение Заявления с целью установления отсутствия оснований для отказа в его приеме, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента;

проверка документов, приложенных к Заявлению, на соответствие требованиям пунктов 2.6, 2.7 настоящего Регламента;

проверка наличия копий приложенных к Заявлению документов и проставление на них штампа "копия верна", удостоверенного личной подписью;

уведомление Заявителя при личном обращении либо посредством почтовой связи о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информирование Заявителя о сроке завершения муниципальной услуги;

регистрация Заявления и документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги, и направление начальнику Сектора для наложения резолюции.

Специалистом МФЦ, ведущим прием Заявителей, осуществляется:

прием и прочтение Заявления с целью установления отсутствия оснований для отказа в его приеме, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента;

проверка документов, приложенных к Заявлению, на соответствие требованиям пунктов 2.6, 2.7 настоящего Регламента;

проверка наличия копий приложенных к Заявлению документов и проставление на них штампа "копия верна", удостоверенного личной подписью;

уведомление Заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информирование Заявителя о сроке завершения муниципальной услуги.

3.1.3. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю расписки в получении Заявления и представленных документов для регистрации и направление начальнику Сектора для наложения резолюции.

3.1.4. Срок административной процедуры составляет 1 день.

3.2. Рассмотрение Заявления и представленных документов и принятие решения о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

3.2.1. Основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного Заявления и представленных документов начальнику Сектора для наложения резолюции.

Ответственным за осуществление данной административной процедуры является начальник Сектора.

Начальник Сектора в течение 1 дня с момента получения Заявления и представленных документов накладывает резолюцию и определяет ответственного исполнителя муниципальной услуги (далее - Ответственный исполнитель).

3.2.2. Ответственный исполнитель:

рассматривает Заявление и представленные документы;

запрашивает в органах ФНС РФ документ, подтверждающий государственную регистрацию общественной организации (объединения);

устанавливает соответствие документов действующему законодательству и настоящему Регламенту;

при наличии оснований, установленных пунктом 2.10 настоящего Регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

если Заявление и представленные документы отвечают требованиям настоящего Регламента и соответствуют действующему законодательству - принимает решение о регистрации Заявления путем внесения регистрационной записи в "Журнал регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории Александровского муниципального района" (далее - Журнал регистрации) с присвоением регистрационного номера.

3.2.3. Результатом данной административной процедуры является:

регистрация Заявления путем внесения регистрационной записи в Журнал регистрации;

оформление отказа в регистрации Заявления.

3.2.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 дней с момента поступления Заявления Ответственному исполнителю.
3.3. Оформление уведомления о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

3.3.1. Основанием для оформления уведомления о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления является внесение в Журнал регистрации регистрационной записи либо выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за осуществление данной административной процедуры является Ответственный исполнитель.

3.3.2. Ответственный исполнитель:

оформляет в 2 экземплярах в письменном виде за подписью главы муниципального района – главы администрации Александровского муниципального района уведомление о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления;

регистрирует подписанное главой муниципального района – главой администрации Александровского муниципального района уведомление о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

3.3.3. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

3.3.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

3.4. Выдача уведомления о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

3.4.1. Основанием данной административной процедуры является подписанное главой муниципального района – главой администрации Александровского муниципального района уведомление о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

Ответственным за осуществление административной процедуры является Ответственный исполнитель.

3.4.2. Ответственный исполнитель:

в течение 1 дня с момента регистрации уведомления направляет почтовой корреспонденцией, либо в электронной форме, либо передает Заявителю (доверенному лицу) лично уведомление о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления;

вносит запись в Журнал регистрации о выдаче уведомления о регистрации Заявления.

При обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ Ответственный исполнитель направляет результат муниципальной услуги в МФЦ для выдачи Заявителю.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю уведомления о регистрации либо об отказе в регистрации Заявления.

3.5. В приложении 3 к настоящему Регламенту представлена блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Заместитель главы администрации Александровского муниципального района – председатель комитета по управлению имуществом и земельными отношениями (далее – Председатель комитета) осуществляет контроль за исполнением начальником и специалистами Сектора положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Председатель комитета наделяет должностных лиц Сектора правом на проведение проверок предоставления муниципальной услуги и соблюдения сроков ее исполнения.

4.1.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы, утвержденных Председателем комитета) и внеплановыми. Определение тематики проверок относится к компетенции Председателя комитета.
4.1.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

поступление информации о нарушении положений Регламента;

поручение Председателя комитета.

4.1.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.1.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Текущий контроль соблюдения и исполнения последовательности действий специалистами Сектора и принятия ими решений, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Сектора.

4.3. Ответственные за выполнение административных процедур специалисты Сектора несут персональную ответственность за:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом;

правильность проверки документов;

соответствие оснований для отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги требованиям пунктов 2.9, 2.10 настоящего Регламента;

полноту и качество выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов Сектора закрепляется в должностных инструкциях.

4.4. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на начальника Сектора.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и настоящего Регламента.

4.6. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию района индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений Сектора, должностных лиц Сектора в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Случаи, при которых Заявитель может обратиться с жалобой:
нарушение срока регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов у Заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

отказ Сектора, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к указанию в жалобе обязательной информации:
наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте нахождения Заявителя;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Сектора, его должностных лиц;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Сектора, его должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. 

5.5. В случае, если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Секторе, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в Секторе, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.6.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

непосредственно в канцелярию администрации Александровского муниципального района (далее - Администрация);
почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Администрации;
5.6.2. Жалоба может быть подана Заявителем в электронной форме посредством:

официального сайта.
5.6.3. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность Заявителя, не требуется.

5.6.4. Жалоба может быть подана Заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.6.5. В Администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
принятие решения об удовлетворении жалобы, либо об отказе в ее удовлетворении;
направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.6.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.6.7. В случае, если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации.
5.6.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.9. В случае обжалования отказа Сектора, либо должностных лиц в приеме документов у Заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении жалобы, либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта Администрации.
5.7.1. При удовлетворении жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы.

5.7.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.4. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.

5.7.5. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой муниципального района - главой администрации Александровского муниципального района и направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.8.2. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.8.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Сектора, его должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. Сектор обеспечивает информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Сектора, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте.
Приложение № 1 

к административному регламенту № 26 предоставления 

муниципальной услуги «Выдача уведомлений о 
регистрации (отказе в регистрации) заявлений о 
проведении общественной экологической экспертизы»
Контактная информация организации, 

предоставляющей муниципальную услугу

	№ п/п
	Полное наименование организации
	Адрес
	Телефон / факс
	График работы
	Адрес электрон-ной почты
	Интернет-сайт

	1
	Администрация Александровского муниципального района

Сектор по экологии и природопользова-нию
	618320, РФ, Пермский край, г.Александровск, ул.Ленина, 20а

каб. 27
	8 (34274) 3-69-95
	С 1 мая
по 30 сентября: понедельник-пятница
с 08.00-17.00 перерыв на обед с 12.00 до 13.00 суббота, воскресенье –выходные дни
С 1 октября
по 30 апреля: понедельник-пятница
с 09.00-18.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00 суббота, воскресенье –выходные дни
	naklepcina@aleksraion.ru
	www.

aleksraion.ru


Приложение № 2 

к административному регламенту № 26 предоставления 

муниципальной услуги «Выдача уведомлений о 
регистрации (отказе в регистрации) заявлений о 
проведении общественной экологической экспертизы»

	
	Главе муниципального района – 

главе администрации 

Александровского муниципального района

	
	(наименование должности руководителя органа, организации)

	
	

	
	(наименование общественной 

организации (объединения), 

	
	

	
	(почтовый адрес)

	
	

	
	(телефон)

	
	

	
	(адрес электронной почты)

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации проведения общественной экологической экспертизы

__________________________________________________________________________________,
(наименование общественной организации (объединения)

уставная деятельность которой состоит в _______________________________________________

__________________________________________________________________________________,

(характер предусмотренной уставом деятельности)

в соответствии с главой 4 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ "Об экологической экспертизе" просит зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы, объектом которой является___________________________________
__________________________________________________________________________________.

Сведения об объекте общественной экологической экспертизы:______________________
__________________________________________________________________________________.
В состав экспертной комиссии общественной экологической экспертизы входят: __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

Сроки проведения общественной экологической экспертизы:

с "___" ____________ ______ г. по "____" _____________ _______ г.

К Заявлению прилагаются документы, необходимые для оказания муниципальной услуги: устав общественной организации (объединения) на ___ л. в 1 экз.

Представитель_________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

«___»___________ 20___ г.
Приложение № 3 

к административному регламенту № 26 предоставления 

муниципальной услуги «Выдача уведомлений о 
регистрации (отказе в регистрации) заявлений о 
проведении общественной экологической экспертизы»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача уведомлений о регистрации (отказе в регистрации) заявлений 
о проведении общественной экологической экспертизы»
	
	Прием и регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы - 1 день
	

	
	
	
	↓

	
	
	
	

	↓
	
	Возврат Заявителю документов на основании п. 2.9 Регламента

	
	
	
	

	
	
	
	

	Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о регистрации либо отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы – 2 дня

	↓
	
	↓

	
	
	

	Оформление уведомления о регистрации и внесения записи в «Журнал регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы» - 2 дня
	
	Оформление уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы – 2 дня

	↓
	
	↓

	Выдача уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы - 1 день
	
	Выдача уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы - 1 день


2

